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Mesdames et Messieurs les experts,

L'usage des technologies et la dématérialisation des processus judiciaires est un enjeu majeur de la
modernisation de la justice, au cceur de la quelle se trouve I'expertise. Les nouvelles technologies
contribueront a améliorer les délais et le colt des opérations expertales.

Le Conseil national des compagnies d’experts de justice (CNCEJ) qui a appuyé la mise en place
d’'espaces sécurisés d’'expertise a travers un outil d'échange souscrit a ces intentions, s'associe a
cette démarche qui va étre préfigurée a la Cour d’appel de Bordeaux dés le début de I'année 2011.

Cette action passe par :
- Une identification des experts et une authentification forte de leur signature,
- L’emploi d’espace sécurisé assurant le contradictoire, I'horodatage, la non répudiation et la
tracabilité des échanges.
- Laformation paralléle des experts et des magistrats dans I'emploi des outils d'identification
et d’authentification de signature sécurisés.

Je vous remercie de votre engagement dans cette action de modernisation importante pour
les experts comme pour le service public de la justice

Chantal BUSSIERE
Premier Président de la Cour d’appel de Bordeaux



Mes chers Confréres,

Avec les nouvelles technologies liées au progrés d’Internet, les nouvelles lois sur I'Economie
Numérique et la fameuse signature électronique, '’Administration qui devient électronique (plus de
10 millions de francais déclarent I'impdt sur Internet), les professions du droit et du chiffre
s’organisent pour anticiper et maitriser les nouveaux outils technologiques et pour gagner en
efficacité, en performance, en réactivité, en transparence.

Progressivement les procédures papiers sont remplacées par des services en ligne ce, dans un
souci d'efficacité et de rapidité, tout en préservant la sécurité des échanges.

La dématérialisation se construit dans les professions du Droit a travers les organisations
représentatives ... (prés de 20 000 avocats équipés en certificat électronique)

Portail des Avocats, Portail des Avocats a la Cour de Cassation et du Conseil d’Etat, Portail des
Greffes des Tribunaux de Commerce, Portail des Notaires ... aujourd’hui, les outils existent pour
communiquer électroniquement entre d’'une part, les professions du Droit et les juridictions et,
d’autre part, les juristes et leurs clients..

La Chancellerie a souhaité intégrer les expertises judiciaires a la modernisation des
échanges...

Comme pour les autres professions judicaires, une convention a donc été signée entre le Conseil
National des Compagnies d’Experts de Justice et la Chancellerie pour :

o Déployer une plateforme technologique qui permet la dématérialisation de I'expertise
judicaire, OPALEXE.

e Equiper les experts judicaires d'une carte d'expert contenant un certificat électronique,

permettant leur identification physique et électronique

C’est un grand pas vers la modernisation de nos activités d’expert et la conduite de nos missions, je
suis fier de l'accompagner dans cette voie d’avenir et je vous remercie vivement dy participer
concrétement.

Alors, en route vers la dématérialisation de I'expertise judiciaire et bonne lecture ...

Dominiqgue LENCOU
Président du Conseil national des compagnies d'experts de justice
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POINTS CLES



VOS CONTACTS

— CONTACT ADMINISTRATIF

Pour toute question relative aux dossiers d'abonnement et aux demandes de certificat logiciel,
veuillez contacter :

Service AE Expert

014526 7200

expertsae@certeurope.fr

CertEurope — Service AE
34-36, rue de la Folie Regnault
75011 Paris

L

— CONTACT TECHNIQUE

Pour toute question purement technique liée a l'utilisation de la commande en ligne ou de son
certificat électronique, veuillez contacter :

Hotline Technique

s=x 0899 700 046

a Prix appel : 1,349€ TTC + 0,337€
_ TTC/min

D& support@certeurope.fr

Vous trouverez également les réponses aux questions fréquemment posées (FAQ) sur le site
www.certeurope.fr rubrique Accés Direct, onglet Carte d’expert
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VOS ACCES

— COMMANDE DE LA CARTE D’EXPERT AVEC CERTIFICAT ELECTRONIQUE
http://cncej.org
Rubrique CARTE D'EXPERT

— INSTALLATION DU CERTIFICAT ELECTRONIQUE SUR CARTE D’EXPERT
Acces sans certificat

http://lwww.certeurope.fr/acces-direct-experts.php

— ESPACE SECURISE D’EXPERTISE
Informations générales (Accés sans certificat)

http://www.certeurope.fr/opalexe.php

Application Sécurisée (Accés avec certificat)

https://ese.certeurope.fr
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POINTS CLES

— CARTE D'EXPERT AVEC CERTIFICAT ELECTRONIQUE

1. Demande de carte d’expert sur le site de la commande en ligne.
Impression du contrat d’abonnement + obtention de piéces justificatives.
Envoi du dossier d’abonnement complet & CertEurope.

2. Réception de la carte d’expert avec certificat électronique.
Installation de la carte sur son ordinateur.

— OBTENTION DES CLES PUBLIQUES DES PARTICIPANTS

1. Auto-inscription des magistrats, greffiers et avocats

2. Demande de clés publiques des certificats des participants (hors magistrats greffiers et avocats)
a I'expertise dématérialisée pour gu’ils puissent s’authentifier sur I'outil Opalexe.

3. Pour les participants qui ne possédent pas de certificat, faire une demande de certificat logiciel
auprés de CertEurope (cf. : p 42).

— CONNEXION A OPALEXE et GESTION D’'UNE EXPERTISE

1. Création d’'une nouvelle expertise sur Opalexe.

2. Création des patrticipants et des intervenants a I'expertise.

3. Association de la clé publique de chaque intervenant pour leur donner acces a lI'expertise.
4. Activation de I'expertise.

5. Versement et lecture de documents.

6. Clo6ture de I'expertise.

DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe ©Service de Formation CertEurope
V0611 6



INFORMATIONS GENERALES



A QUOI SERT UN CERTIFICAT ?

— NOTIONS SUR LE CERTIFICAT ELECTRONIQUE

Probleme : comment garantir I'identité d’'une personne voulant accéder a Opalexe ? Il est
facile, aujourd’hui, de s’octroyer une adresse e-mail sous une fausse identité ou, pire encore, de
détourner une adresse e-mail existante.

Le certificat électronique permet de s’identifier et de signer électroniquement sur Internet.

Identifier

Basé sur la technologie de la cryptographie asymétrique, le certificat est une véritable carte
d’identité électronique. Le certificat électronique se matérialise sous la forme d'une clé USB,
d’'une carte a puce ou encore d'un logiciel. Il permet de s’identifier sur Internet et de palier aux
inconvénients des traditionnels Login et Mot de Passe (pas assez sdrs, récupérables...).

Sa légitimité est liée a I'Autorité de Certification qui le génére et a I'Autorité d’Enregistrement qui le
délivre.

Protéger

Outre l'authentification de I'émetteur, le certificat associé a un logiciel de signature, ou une
application intégrée a un portail, permet de signer des documents d’un simple clic et ainsi d’assurer
'intégrité des documents échangés, avec l'assurance que le document recu est identigue au
document initial (document Word, Excel...).

Garantir

Les documents signés par un certificat RGS** ou Classe 3+ (remis en face a face par une autorité
|égitime et sur un support cryptographique clé USB ou carte a puce) sont opposables aux tiers, en
vertu des lois et décrets sur la signature électronique (articles 1316 et suivants du code civil).

/La signature électronique \

e Garantit la non altération des fichiers électroniques
signés.

e Contient une date sire.

e Ala valeur probante d’'une signature manuscrite, si elle
est combinée avec un certificat sQr.

\ /

Une signature électronique est une suite de chiffres et lettres qui est envoyée avec un fichier
électronique. Elle garantit que le fichier électronique est bien celui qui a été signé et que la
personne qui I'a signé est bien celle qu’elle prétend étre.

Lorsque la signature est apposée par une « Autorité d’Horodatage », elle garantit la date et I'heure
a laquelle elle a été apposée.

DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe ©Service de Formation CertEurope
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— USAGE D'UN CERTIFICAT ELECTRONIQUE

Le passage a I'ére du numérique s'accompagne d'une multiplication des usages de certificats
électroniques.

Dans les échanges entre entreprises
Sécuriser, Authentifier, Formaliser les échanges est essentiel pour toute entreprise qui utilise les
outils Internet (Extranet, Intranet, messagerie ...).

Le certificat électronique facilite la gestion du service commercial (catalogues en ligne, bons de
commande, factures), des ressources humaines (dates de congés, notes de frais), et du juridique
(contrats, convocations aux assemblées générales...).

En signant vos courriers (lettres, contrats, bons de commande, propositions commerciales...) vous
leur conférez une valeur probante, ils sont ainsi opposables au tiers (identification, authentification)
mais aussi opposable a vous-méme (non-répudiation). Le code des imp6bts, par exemple, indique
gue l'intégrité d’'une facture électronique doit pouvoir étre démontrée. Une facture signée a l'aide
d’un certificat répond donc a cette exigence.

L'accés a certaines plateformes bancaires, notamment pour les clients entreprises, requiert
l'utilisation d’un certificat électronique.

Par ailleurs, le certificat peut étre utilisé pour gérer les accés au systéme d'information de
I'entreprise et ainsi remplacer le badge ou le login/mot de passe.

Dans les échanges avec les administrations
Les certificats C@rteurope sont référencés par I’Administration et permettent I'acces aux télé-
procédures administratives telles que :

Télé-TVA : déclaration de TVA par Internet.

Impots.gouv.fr : consultation du compte fiscal professionnel, paiement de I'lS et de la TS.

Déclarations sociales : DUCS sur le site des URSSAF.

Net-entreprises.fr : service officiel permettant aux entreprises d'effectuer en ligne leurs

déclarations sociales : Urssaf, Assedic, retraites et retraites complémentaires.

e Immatriculations via Internet de deux roues et de véhicules automobiles et déclarations
d’achat et de cession d’automobiles d’occasion (SIV).

e Candidatures aux Appels d’offres des marchés publics : dépbt électronique des

candidatures. Vous trouverez la liste des plateformes certifiées compatibles avec les

certificats opérés par CertEurope sur le site www.certeurope.fr.

Déclaration des Produits Biocides par Internet.

Les formalités au registre du commerce

Livre Foncier d’Alsace

Etc ...

Attention : Avant de pouvoir effectuer ses télédéclarations, il faut généralement retirer un dossier
d’inscription auprés de I’Administration concernée.
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— UTILISATION DU CERTIFICAT

Code PIN

Comme la carte bancaire, le certificat électronique fonctionne avec un code PIN. Ce code a 6
caractéeres est envoyé par courrier postal a I'adresse du porteur.

Le code PIN est strictement confidentiel. Il peut étre modifié mais ne pourra pas étre restitué en cas
de perte.

Débloquer un certificat

Les certificats délivrés aux porteurs se bloquent si un code PIN erroné est saisi 3 fois de suite.
Cependant, il est possible de les débloquer a I'aide du code de déblocage ou Code PUK associé
au certificat.

I est donc indispensable de retirer son code PUK dans [I'Espace Client Sécurisé
(https://services.certeurope.fr) dés l'installation du certificat terminée.

Révocation
Un certificat a une durée de validité de 3 ans, cependant, il peut arriver que I'on soit amené a
demander sa révocation dans différentes situations :

e Perte de laclé USB

e Oubli du code PIN ou blocage du certificat

e Départ du porteur au sein de I'entreprise (démission, mutation, licenciement,...)

Pour ce faire, il est fortement conseillé aux porteurs de se connecter sur leur Espace Client
Sécurisé et de saisir un Code de Révocation d’Urgence (CRU); code de 6 a 8 caracteres a
choisir et a ne pas oublier.

(Cf. Chapitre Demande de révocation dans I'onglet « Guide »).

Principe du chiffrement a clé publique
Les certificats C@rteurope présents sur la carte d’expert fonctionnent sur le principe du chiffrement
a clé publique.
Votre certificat est composé d’une clé privée que vous étes le seul a connaitre et d’'une clé publique
gue vous pouvez exporter et envoyer a vos contacts, les 2 étant intimement liées.
Ce systeme de bi-clé permet a la fois de :
e chiffrer avec sa clé privée un message qui ne pourra étre lu que si le destinataire posséde
la clé publique.
e étre assuré de l'identité de I'expéditeur si la clé publique permet de lire le message qui a été
chiffré avec la clé privée de ce dernier.
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— LA CARTE D’EXPERT JUDICIAIRE

La carte d’expert judiciaire est une carte d’authentification physique (auprés des tribunaux) et
électronique (sur internet).

La Chancellerie et le CNCEJ ont défini ensemble les conditions de délivrance d’'une carte d’expert
a chaque expert inscrit. lls ont convenu que cette carte doit étre sécurisée, donc contenir une puce
électronique contenant des données permettant aux autorités de contrbler son authenticité si des
impératifs de sécurité renforcée I'exigent. C'est le CNCEJ qui est chargé de I'établissement et de la
délivrance de ces cartes. Il en a confié la maitrise d’ceuvre technique a la société CertEurope.

Cette carte a puce permet en outre aux experts de signer électroniguement des documents et
d'accéder a la plateforme de dématérialisation des expertises élaborée par le CNCEJ en
collaboration avec la société CertEurope sous la marque Opalexe.

EXPERT PRES
LA COUR D’APPEL
D’AIX EN PROVENCE
En:;i:dobre 2010 Alexandre
ISEULT
CNCE]
DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe ©Service de Formation CertEurope
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A QUOI SERT OPALEXE ?

— LA DEMATERIALISATION DE L'EXPERTISE JUDICIAIRE

Les expertises judiciaires souffrent d’étre colteuses et chronophages. Eliminer la reproduction de
chaque piéce et son archivage en autant d’exemplaires qu'il y a de parties, et supprimer les délais
postaux représente un gain social potentiel conséquent.

Confort

Dématérialiser améliore le confort de toutes les parties prenantes : experts, avocats et magistrats.
Le « zéro papier » rend obsolétes les valises de dossiers et marque la fin des bureaux fouillis.
L'expertise dématérialisée remplace les illisibles photocopies noircies par des documents
numériques en couleurs et les dossiers désordonnés par une interface ergonomique. La mise en
ligne des expertises accroit leur accessibilité et garantit I'instantanéité des échanges de piéces et
dires.

Contradictoire

La dématérialisation renforce les principes du contradictoire. Sur Opalexe, toutes les parties ont
accés aux mémes documents. Ceci prévient les oublis de reproductions et autres erreurs qui
entachent I'expertise classique. Leur mise a disposition simultanée évite que des différences de
délais postaux créent une inégalité entre les parties.

Secret
Le principe du secret de I'expertise est assuré par I'emploi d’'un systéme de certificats électroniques
qui garantissent I'identité des utilisateurs se connectant a 'Espace Sécurisé d’Expertise.

Tracabilité
L’horodatage des actions effectuées sur 'Espace Sécurisé d’Expertise garantit la tragabilité des
actions des parties prenantes a I'expertise.

DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe ©Service de Formation CertEurope
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— OPALEXE : LE SERVEUR ELECTRONIQUE DE L’EXPERTISE JUDICIAIRE

Opalexe est une application web sécurisée assurant la circulation instantanée, contradictoire et
confidentielle des documents électroniques de I'expertise. Dans «I'Espace Sécurisé d’Expertise, »
(ESE), tous les documents sont accessibles a tous les participants a I’expertise et ils ne sont
accessibles qu’a eux.

Opalexe permet la dématérialisation de tous les « écrits de toute nature » en vertu de I'article
1316-1 du Code Civil selon lequel « L'écrit sous forme électronique est admis en preuve au méme
titre que I'écrit sur support papier, sous réserve que puisse étre didment identifiée la personne dont
il émane et qu'il soit établi et conservé dans des conditions de nature a en garantir I'intégrité ». Ces
conditions légales sont vérifiées par Opalexe.

L’identification des participants est assurée par leur certificat électronique. L’apposition
automatique de « jetons d’horodatage » permet de vérifier la non altération du document
récupéreé et I'heure du versement.

Seuls les documents a forme imposée resteront papier, c'est-a-dire la convocation a la
premiére réunion d'expertise et la notification de I'ordonnance de taxe prévues par LRAR par le
NCPC. Les convocations aux autres accedits ne tombent pas dans cette catégorie car elles
peuvent se faire par « bulletin remis a leur conseil ».

A la fin de I'expertise, le contenu de I'ESE est archivé électroniguement. Tous les participants
conservent un droit d’acces a cette archive. L’ESE est ensuite nettoyé.
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GUIDES



CONSEIL POUR BIEN DEMARRER SON EXPERTISE

CertEurope conseille & I'expert d’envoyer un email a 'ensemble des intervenants a I'expertise afin
de s'assurer de I'exactitude des adresses email de chacun, avant la création d'une expertise sur
Opalexe.

Chaque intervenant confirme la bonne réception de I'email en répondant au message de I'expert.

Sans réponse d’'un intervenant, I'expert peut alors contacter la personne par un autre moyen afin de
corriger 'adresse erronée, le cas échéant.

Par la suite, c’est aux intervenants de se manifester auprés de I'expert en cas de changement de
leur adresse email.
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CONNEXION A L’ESPACE SECURISE D'EXPERTISE

1. Insérez votre carte d’expert dans le lecteur de carte branché a un ordinateur ou est
installé le certificat.

2. Connectez-vous a I'outil d’expertise Opalexe sur https://ese.certeurope.fr

3. Une fenétre « Choisir un Certificat Numérique » listant les certificats installés sur votre
ordinateur apparait. Sélectionnez le certificat de votre carte d’expert (dans notre exemple,
Alexandre Iseult) et cliquez sur ok.

Choisir, un certificat numeérigue

Identification

Le site Web que vous voulez visiter requiert une
' identification. Choisissez un certificat.

Mo Emettewr
JEAN ROBERT AC Certeurope Classe 3Plus w2

AC Certeurope Classe 3Plus v2

Informations. .. ] [&FFicher le certificat...]

I OF, [ Annuler ]

Attention, si vous cliquez sur un certificat dont la carte n’est pas connectée a l'ordinateur,
vous obtiendrez un message d’erreur.

4. Rentrez votre code PIN ou la « passe-phrase » correspondant a votre certificat.

5. Il est possible qu'une alerte de sécurité vous annonce que vous tentez de vous
connecter a un site sécurisé et vous demande si vous voulez continuer, répondez oui.

Alerte de sécurite &l

Les informations que vous échangez avec ce site ne peuvent pas
:J.

Etre conzultées ou modifiges par d'autres utilizateurs. Cependant,
un probléme concemant le certificat de sécunité de ce site a été
détecte.

& Le certificat de sécurnité a été émis par une socigté &
laquelle vous n'avez pas choisi de faire confiance.
Conzultez le certificat pour décider =i wous zouhaitez faire
confiance & 'autonité de certification.

a La date du certificat de sécurité est valide.

& Le nom sur le certificat de séounité est non valide ou ne
cormezpond pas au nom de ce zite

Youlez-vous continuer 7

[ Clui ] I MNon l [.t’-‘n.fficher le certificat]
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6. Vous étes identifié sur votre compte Opalexe.
La page d’accueil liste les Espaces Sécurisés d’Expertise auxquels vous avez acces.

Opalexe Qp

Connecte: ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)

2 expertise(s) accessible(s) en propre

Description Statut Administration
experisel Terminge Gestion
expertised En attente Gestion

[ Créer une nouvelle expertise ]

Expertise(s) accessible{s) comme participant

Description Statut Partie
nouvelle expettise 2 En cours Partie 1

Opalexe v1.2.1 @CertEurope

a. Pour accéder au dossier d’'une expertise en cours, cliquez sur le nom de
I'expertise correspondant

b. Pour créer une nouvelle expertise, cliguez sur « Créer une nouvelle
expertise ».
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GESTION D'UN ESPACE SECURISE D’EXPERTISE

— CREATION D'UNE EXPERTISE

1. Sur la page d’accueil de votre compte, cliquez sur « Créer une nouvelle expertise ».

Opalexe J;@

Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)

2 expertise(s) accessible(s) en propre

Description Statut Administration
experisel Terminée Gestion
expetisel En attente Gestion

[[ Créer une nouvelle expertize ] ]

Expertise{s) accessible{s) comme participant

Description Statut Partie
nouvelle expertise 2 En cours Partie 1

Opalexe v1.2.1 @CerEurope

2. Nommez cette expertise dans le champ « Description de I'expertise » (dans notre
exemple, FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN?).

Ce nom apparaitra dans les courriels de notification d’action que le serveur enverra aux
participants de I'expertise.

Puis cliquez sur « Créer cette nouvelle expertise ».

Opalexe QD

Accueil Connecté ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)

(] L expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir @
Expertise

Description de I'expertise: FUSCHIA S& /S SARL MARTIM

A |
[ [ Créer cette nouvelle expertise _I

Opalexe v1.2.1 @CerEurope

* Les noms sont choisis de maniére arbitraire a titre d’exemple pour ce guide d'utilisation. Une convention de
nommage est mise a disposition des experts par le CNCEJ.
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3. La page d’administration d’'Opalexe s’ouvre. Vous étes sur l'onglet « Gestion de
'expertise ».
Le statut de I'expertise est actuellement « EN CONSTRUCTION ».

Opalexe J;@

Accueil Accés a l'experiise Informations expert Suivi du colt Connecté: ALEXANDRE ISEULTEXFPERT)

@ L expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir @

Expertise
Description de I'expertise | |FUSCHIA SA VS SARL MARTIN “alicer
[ 2 Statut EN L‘.ONSTRUCTION] Activer I'expertise
Participants
Actuellement 0 participant(s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant
Description
Type | --intervient en tart que: -- w

[ Créer ce nouvesad participant ]

Certificats - Accés liés au participant

Aucune partie sélectionnée

Arborescence
PréVisualisation de I'arborescence de I'expertise
B2 expent 184 0/2010 12:23
carrespondances TEA0201072:23
notes aux parties TEA0201072:23
tribunal ou cour TEAW2090 §2:23
« areffe 18702010 12:23
=] liste des paticipants TEA0201072:23
& messages du serveur 18102010 12:23
& parties 18102010 12:22

[ Accéder aux fichiers ]

Opalexe vl 2.1 ECertBurope

Il existe 4 états possibles pour le statut de I'expertise :

En construction : L’expertise peut étre modifiée a loisir. Les participants ne peuvent pas y
acceder.

- Quitter I'état « En Construction » est définitif.

En cours : Etat normal de fonctionnement de I'expertise. Les participants ont acces a celle-
ci suivant leurs droits. Toute modification contradictoire de I'expertise est consignée dans
les « messages du serveur ».

En attente : L’expertise est accessible mais seulement en consultation. Toute modification
contradictoire de I'expertise est consignée dans les « messages du serveur »

Terminée : L'acces a I'expertise est fermé pour tous les participants.

- Entrer dans 'état Terminée est définitif.

Vous retrouverez ces informations en cliquant sur l'icbne “= .
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— AJOUT DE PARTICIPANTS A L'EXPERTISE

Afin d'accéder a une expertise, il faut obligatoirement étre muni d'un certificat
électronique. La plupart des avocats ainsi que les magistrats et greffiers possédent déja
leur certificat.

Cependant, il peut arriver gu’un intervenant ne soit pas équipé. Vous devez alors faire une
demande de certificat logiciel auprés de CertEurope.

Vous trouverez plus d’informations sur le sujet a la fin de guide.

A noter : Opalexe différencie la notion de « Participant » et la notion d’ « Intervenant ».
Les participants représentent les différentes entités/parties

1. Dans le champ « Ajout d’'un nouveau participant », nommez le participant concerné
(dans notre exemple, FUSCHIA SA)

2. Choisissez son « Type » parmi les 5 proposés :

« Co-expert ». Si plusieurs experts sont nommés, I'un d’eux est le gérant de I'Espace
Sécurisé d’Expertise, les autres seront co-experts.

Les sapiteurs sont également a créer sous la rubrique « Co-expert ».

« Greffe ». Vous pouvez donner au Greffe un acces a I'Espace Sécurisé d’Expertise.

« Partie ». Accés a I'expertise pour les parties et leurs représentants munis d’un certificat
sur support physigue ou logiciel.

« Partie c/o expert ». Des discussions sont en cours a propos du type "Partie c/o expert"
afin de prendre la décision de conserver ou supprimer ce type. La décision sera prise aprés
la phase de préfiguration. En attendant, il a été convenu de ne pas utiliser ce type lors de la
création des patrticipants a une expertise.

«Tribunal ou Cour » est un acces pour le Juge du Contréle ou du Magistrat de la Mise en
I'Etat.
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Opalexe

CNTE]

Accueil Acces a l'expertise Informations expert Suivi du codt Connecte ALEXANDRE ISEULT(EXPERT)

(¥ L'expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir ]

Expertise
Description de Pexpertise |FUSCHIA 4 /S SARL MARTI ]
9 statut ENCONSTRUCTION
Participants
Actuell t 0 participant(s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant

Description FUSCHIA SA

ervient en tant que: -- R

-- intervient en tant que: --

Co-expett

Certificats - Accés liés au participant

Partie cio expert

Aucune parie sélectionnée Tribunal ou Cour
Arborescence
Prévisualisation de l'arborescence de I'expertise

B3 cxpert 18102010 12:23

. correspondances JEA02010 12:23

notes aux paties TOI20I0 1222

. tribunal ou cour TOARE0T0 1222

o orefie FOA 200 1222

[=] liste des participants TEARZ0I0 1223

& messages du serveur TRWV2010 1223

G parties FEAMZ0I0 1223

[ Accéder aux fichiers ]

Opalexe v1.2.1 @CertEurope

3. Cliquez sur « Créer ce nouveau participant ».
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4. Le participant ainsi créé apparait sur la gauche de I'écran sous le titre « Participant »

Opalexe

CNLTE]

Accueil Accés 3 l'expertise Informations expert Suivi du colt Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)
(~] L'expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir @]
Expertise
Deseription de Pexpertise  [FUSCHIA 54 /S SARL MARTIN |
Y statut EN CONSTRUCTION [Rl-iiogie et
Participants
Actuell t 1 participant{s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant
Description Type Accés Action Description |
FUSCHIA SA Partie  ACTIVE Type | — interviert entart que: v|
[ Créer ce nouveau participant ]
Description :FUSCHIA S8
Type | Partie W |
Accés | Activé v

(o) T

Certificats - Accés liés au participant

5. Recommencez I'opération pour chacun des participants.
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— AJOUT D’INTERVENANTS A UNE PARTIE

Une fois les participants a I'expertise crées, il vous faut associer a chacun des intervenants
(en ajoutant leur certificat). Cette opération permettra a chaque intervenant équipé de son
certificat de s’authentifier sur Opalexe et d’avoir acces a I'expertise le concernant.

1. Dans la liste des participants que vous avez préalablement créée, choisissez celui
auquel vous souhaitez associer un intervenant en cliquant sur « Sélectionner ».

Opalexe

Accueil Accés a l'experfise Informations expert Suivi du colt

(] L expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir &

c.NL:.L;

Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXPERT)

Expertise
Description de lexpertise |FUSCHIA SA &S SARL MARTIN
©@ statut EN CONSTRUCTION

Participants
Actuell t 2 participant{s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant
Description Type Accés Action Description |
FUSCHIA S4& Partie  ACTMWE Type | - intervient en tant que; - |
SARL MARTIM Partie  ACTIVE [ Créer ce nouveau participant ]

Description :FuééHiA 54, |

Type | Partie w
Acces | Activé v

(i) T

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: FUSCHIA SA
Actuellement 0 Certificat{s) liés a ce participant

Sélectionnez un certificat déja connu

-- Sélectionnez un cerificat --

2. Le participant sélectionné apparait sous la liste des participants.

|| Sélectionner

Sous le titre « Certificat — Acces liés au participant » est indiqué le participant
sélectionné et le nombre de certificat (intervenant) li€ a ce dernier (ici O certificat).

Participants
Actuell t 2 participant{s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant
Description Type Accés Action Description
FUSCHIA SA Partie  ACTIVE Type | intervient en tant que: - v
SARL MARTIM Partie  ACTIVE Sélectionner [ Créer ce nouveau participant |
( Description |FUSCHIA 54, )
Type | Partie i
Acces | Activé v
. [ supprimer )

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: FUSCHIA SA
Actuellement 0 Certificat{s) liés a ce participant

Sélectionnez un certificat déja connu

-- Sélectionnez un cerificat --
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3. 1-Si vous avez déja travaillé en expertise dématérialisée avec cet intervenant son
certificat est connu par 'outil.
Il vous sulffit alors de sélectionner le certificat dans le menu déroulant « Sélectionner un
certificat déja connu » et cliquer sur « Sélectionner ».

(Dans notre exemple, nous avions déja travaillé sur une autre expertise avec Maitre PETIT
représentant de la partie FUSCHIA SA.)

CNTE]
Accueil Accés a I'experiise Informations expert Suivi du colt Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXPERT)
v) L expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir \3
Expertise
Description de lexpertise  [FUSCHA SA &S SARL MARTIN [
& sStatut EN CONSTRUCTION
Participants
Actuellement 2 participant(s) liés a cette expertise Ajout d'un nouveau participant
Description Type Acceés Action Description _
FUSCHIA 54 Patie  ACTIVE Type |- interviert en tart que: -- v
SARL MARTIN Patie  ACTIVE [ créer ce nouveau partipart__ |
Description éE_L_ISCI_—uA S_;_A_
Type | Partie v
Acces | Activé - v
[ Suomrimer
Certificats - Accés liés au participant
Partie sélectionnée: FUSCHIA SA
Actuellement 0 Certificat(s) liés a ce participant Sélectionnez un certificat déja connu
" EiEa
Marie EerZ . :
Johnathan JOE ertificat &
Maitre VRON
__Maitre PETIT ______|
TETTETERN
e —
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3. 2-Sivous ajoutez un intervenant magistrat, greffier ou avocat, le certificat correspondant
est automatiquement référencé dans Opalexe, dés lors que cette personne s’est auto-
inscrite a 'outil.

Il vous suffit alors de rechercher puis sélectionner le certificat dans le menu « Annuaire
des certificats Avocats/Magistrats ».
(Dans notre exemple, nous ajoutons Pierre Lebon, Greffier)

Cliguez dans le champ de recherche sous «Annuaire des certificats
Avocats/Magistrats » et tapez les 3 premieres lettres du nom que vous recherchez.

Participants
Actuellement 4 participant(s) lié{s) a cette expertise Ajout d’'un nouveau participant
Description Type Acces Action Description
FUSCHIA SA, Partie ACTIVE Type | - intervient en tant que: - v
GREFFE TRIBUMAL DE —— [ Créer ce nouveau participant ]
GRAMNDE INSTAMCE DE  Greffe  ACTIVE
BORDEAUX
SARL MARTIN Partie  ACTIVE
TRIEUNAL DE GRAMDE Tribunal
INSTANGCE DE ou caye ACTIVE
BORDEAUX
Description |GREFFE TRIBUNAL DE GRANDE INSTANCE DE BORDEALK
Type | Grefie v
Accés | Activé v
Supprimer—

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: GREFFE TRIBUNAL DE GRANDE
INSTANCE DE BORDEAUX Sélectionnez un certificat déja connu
Actuellement 0 Certificat(s) lié(s) & ce participant

- Certificats déja sélectionnés

- Sélectionnez un certificst -- v

[ - Annuaire des certificats Avocats/Magistrats

]

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat '

Parcourr...

[ Envioyet le certificat ]

Une liste regroupant les certificats des avocats et magistrats s’étant auto-inscrits et dont
le nom, le prénom ou l'adresse email comporte les 3 lettres que vous avez tapées
s’affiche.

Cliquez sur le nom de la personne que vous souhaitez ajouter a I'expertise.

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: GREFFE TRIBUNAL DE GRANDE
INSTANCE DE BORDEAUX Sélectionnez un certificat déja connu
Actuellement 0 Certificat(s) lié{s) a ce participant

- Certificats déja sélectionnés

-- Sélectionnez un certificat - v

- ire des certificats Avocats/Magistrats
Let| Sélectionner

l Pierre LEBON pime-lemreﬁe-tgi-bnrdeaux.fr I
Lebron WILLIAMS lebron-williams{@greffe-tgi-bordeawc fr | @
Annie LEBU annie-lebu@greffe-tgi-bordeaux fr M

Parcourrr...

[ Enwoyer le cerificat ]
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Cliquez ensuite sur « Sélectionner ».

Certificats - Acceés liés au participant

Partie sélectionnée: GREFFE TRIBUNAL DE GRANDE
INSTANCE DE BORDEAUX Sélectionnez un certificat déja connu
Actuellement 0 Certificat(s) lié(s) & ce participant

- Certificats déji sélectionnés

- Sélectionnez un certificat - v

- Annuaire des certificats Avocats Magistrats
Pierre LEBON pierre-lebon@greffe-tgi-bordeaux fr| (_Sélectionner |

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat &

Parcaurir...

[ Envoyer le certificat ]

Le certificat est ajouté. Vous pouvez modifier ou compléter les informations sur la
personne dont vous avez ajouté le certificat. Cliquez sur « Valider les modifications »
pour qu’'elles soient prises en compte dans votre expertise.

Les modifications faites ici n’affectent pas I'annuaire.

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: GREFFE TRIBUNAL DE GRANDE
INSTANCE DE BORDEAUX Sélectionnez un certificat déja connu
Actuellement 1 Certificat(s) lié{s) a ce participant

- Certificats déja sélectionnés

il L Email ; Action - Zélectionnez un certificat - w
Piarrs LEBON pierre-lebon@greffe-tgi-

bordeaus.fr
- Annuaire des certificats Avocats Magistrats

Sélectionner

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat 2

Parcaurir...

[ Envoyer e certificat ]

Acces - Centificat * . champs obligatoires

Description |Pierre LEBON

Email |pierre-leboni@oreffe-tui-bordeau:. fr
1.2.250.1.105.20.1

C FR
Informations CH Pierre LEBON
certificat 0 0002 000oo00noo

) GREFFE TG BORDEAUX
EMAILADDRESS pieme-iebon@grefie-tgi-bordeaw: fr
Nom |Pierre LEBON
Raison
sociale
Fonction |GREFFER
30 rue des Fréres Bonie

F3000 Bordesux
Adresse

GREFFE TRIBUMAL DE GRAMDE INSTAMCE DE BORDEALX

Téléphone
Fax

[ Walider les modifications ]

Retirer l'accés

NB : Si vous ne trouvez pas le certificat que vous recherchez dans la liste déroulante
« Annuaire des certificats Avocats/Magistrats », veuillez contacter directement la
personne concernée afin qu'elle s’auto-inscrive en se connectant a l'aide de son
certificat sur https://ese.certeurope.fr/autoinsc/

Chaque nouvelle auto-inscription d’un magistrat ou d’'un avocat met a jour le profil de ce

dernier dans I'annuaire d’Opalexe.
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3. 3-Si vous n'avez jamais travaillé en expertise dématérialisée avec cet intervenant (et
gu’il est ni magistrat, ni greffier, ni avocat), il faut lui ajouter un acces en insérant la clé
publique de son certificat dans I'outil Opalexe.

Pour ce faire, il faut au préalable que I'intervenant vous ait fait parvenir la clé publique
de son certificat (par email ou sur clé USB).

Consultez la rubrique « Exporter votre certificat» a la fin de ce guide pour plus
d’'information sur le procédé permettant de remettre la clé publique de son certificat a
une personne.

Cliquez sur le bouton « Parcourir » sous « Ajouter un nouvel acces en uploadant son
certificat ». Naviguez vers le dossier ou vous avez enregistré le certificat, sélectionnez-
le et cliguez sur « ouvrir ».

(Nous ajoutons, ici, un acces a Maitre Hermodi, représentant de la partie SARL MARTIN.)

Choix du fichier PIx
Regarder dans : |_; Certificats Recus LJ & EB- Ajout d’'un nouveau participant
= EDenise ‘arzon - FUSCHIA SARL | Description |

e IJean Martin - 54 MARTIN Type | - intervient en tant que: -- ¥
Mes documents g RReEaREey_TMNC) SUR CING

1écents = R [

i

Bureau

Créer ce nouvesau participant ]

[Estephane zera - SAINT-E

Mes documents

; Sélectionnez un certificat déja connu
Foste de trawail

- Certificats déji sélectionnés

“J -- Sélectionnez un certificat — w || Séectionner
o

Favoris rézeau  Mom du fichier : |Maitre Hermodi _‘ﬂ | Ouvrir

i ire des certificats Avocats Magistrats
Fichiers de type : |T0us les fichiers [%.%) j Annuler g

|| Selectionner

eftificat =

ou ajoutez un nouvel acces en uplogd;

.
Arborescence
PréVisualisation de I'arborescence de I'expertise
B2 expert 184 0/2010 12:23
. correspondances 18902010 12:23
. hotes aux parties TEA02010 12:23
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La fenétre « Choix du fichier » disparait. Validez le choix du certificat en cliquant sur
« Envoyer le certificat ».

Participants
Actuellement 2 participant(s) liés a cette expertise Ajout d’'un nouveau participant
Description Type Actés Action Description

FUSCHIA 54 Partie  ACTIVE Type |- interviert en tart que: v
SARL MARTIN Partie  ACTIVE [ créer os nowveau particpart__|

Description |SARL MARTIN

Type | Partie £V
Accés | Lotivé -

(i) T

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: SARL MARTIN
Actuellement 0 Certificatis) liés a ce participant Sélectionnez un certificat déja connu

- Certificats déja sélectionnés

-- Sélectionnez un certificat -- v

- Annuaire des certificats Avocats/Magistrats
ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son centificat &
o iSaveiCerificats RequsMatre Hermoddi.cer

[ [ Envover le cerificat l

)

4. Un formulaire « Acces-Certificat » apparait.

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat &

Parcourr...

Ervoyer e cedificat

Accés - Certificat +. champs obligatoires

Description |Maire Stéphane Hermodi

Email |hermodig@cabinethermaod fr
C FR
CH STEPHANE HERMODI
0 0002434202100
OU CABINET HERMODI
EMAILADDRESS hermodi@cabinethermodi.fr
Nom [STEPHANE HERMODI

Raison o Rermod
sociale

Fonction |&vocat

Informations
certificat

3 rue de la Fortaine
75012 Pariz
Adresse

Téléphone |01 4533333333
Fax |01 45 33 33 33 34

Walider les modifications

Le remplissage du champ « Description » est obligatoire. Il vous permet de renommer le
certificat. Le remplissage des autres champs est facultatif.
Le formulaire complété, cliquez sur « Valider les modifications ».
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5. Apreés vérification des informations, ouvrez I'accés a I'Espace Sécurisé d’Expertise a
cet intervenant en cliquant sur « Donner I'accés ». Le certificat est lié au participant.

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: SARL MARTIN
Actuellement 1 Certificat(s) liés a ce participant

Sélectionnez un certificat déja connu
I:;s;rhﬂ;;n R Enail Action - Certificats déja sélectionnés
aitre Stéphane . . . — — —
T ——— 2 hermodi@@cabinethermadi.fr - Sélectionnez un cerificst

v
- Annuaire des certificats Avocats/Magistrats

Sélectionner

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son centificat &'

Parcourir...

[ Envover le cedificat ]

Recommencez I'opération pour chacun des autres participants.
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Vous pouvez associer plusieurs intervenants pour un méme participant (par exemple,
plusieurs avocats travaillant pour une méme partie)
(Dans notre exemple, nous ajoutons I'avocat Maitre Chaphane a la partie SARL MARTIN)

1. Pour ajouter un intervenant supplémentaire a un participant, cliquez sur le bouton
« sélectionner » de ce participant.

2. Ajoutez un nouveau certificat (comme expliqué a I'étape précédente).

Certificats - Accés liés au participant
Partie sélectionnée: SARL MARTIN

Actuellement 1 Certificat(s) lié(s) a ce participant Sélectionnez un certificat déja connu
Descripti Email Acti A
h::;:zjsl?g e — _— - Certificats deja selectionnes
Hermodi 5 hermodig@cabinethermodi.fr -- Sélectionnez un certificat -- v
- Annuaire des certificats Avocats Magistrats
ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat '
|(Facou.. ]

[ Enwoyer le cerificat ]

Accés - Centificat * : champs obligataire=s

Description [Msitre: Alescandra Chaptene
Email |chaphane@cabinethermodi fr
[ C FR
CH ALEXANDRA CHAPHANE
O 0002434202180
OU CABINET HERMODI
EMAILADDRESS chaphane@cabinethermadi.fr

Informations
certificat

Nom

Raison
sociale

Fonction |

Adresse

Teléphone

Fax

[ Walicer les modifications ]

3. Puis donnez I'acces.
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Participants

Actuellemelpanicipant{s} lié{s) a cette expertise Ajout d’'un nouveau participant
Description Type Accés Action Description |
FUSCHIA SA F'eLrtie ACTIWE Sélectionner Type | -- interviert en tart oque: -- |
[ SARL MARTIN Partie  ACTIWE Sélectionner ] [ Créer ce nouveau participant ]
Description éARL 'MART'IN. [
Type | Partie w |
Acces | Activé -

=) orme |

Certificats - Accés liés au participant

Partie sélectionnée: SARL MARTIN
Actuellement 2 Certificat(s) lié{s) a ce participant Sélectionnez un certificat déja connu

Description Email Action - Certificats déja sélectionnés

e feialin chaphane@cabinethermodi fr -- Sélectionnez un certificst - .
Chaphane

ilstigieptane hermodigcabinethermodi.fr
Hermodi

- Annuaire des certificats Avocats Magistrats

ou ajoutez un nouvel accés en uploadant son certificat &

Parcourir...

Envayer le ceificat

Le participant « FUSCHIA SA » est maintenant lié a 2 certificats.

ATTENTION : Seule la partie elle-méme (ou son mandataire social pour les

personnes morales) et ses avocats ont de plein droit acces a I'expertise. Pour
A donner l'accés a une autre personne, celle-ci doit vous avoir été désignée
expressément par la partie, son mandataire ou un de ses avocats.
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— ACTIVATION DE L'EXPERTISE

1. Apres I'ajout de I'ensemble de participants et de leurs intervenants cliquez sur « Activer
'expertise ».

Opalexe J;@

Accueil Accés a l'experiise Informations expert Suivi du codt Connecté ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)

@ L expertise est en construction et peut étre modifiée a loisir @

Expertise

Description de I'expertise FUSCHIA SA NS S-ARLM-ARTIN

Participants LEEHALENERE O,
Actuellement 2 p 2

\_?} Dés que vous aurez cliqué sur OK l'expertise ne pourra plus &tre modifiée librement et ne pourra plus &tre remise en mode construction.
Description

FUSCHIA SA

SARL MARTIN l QK i Annuler

Description |SARL MARTIN
Type | Partie |
Accés | Activé ||

macitier | I

2. Un message apparait et vous rappelle qu'une fois I'expertise activée vous entrez dans
le domaine du contradictoire : tout ce qui se passera sur 'Espace Sécurisé d’Expertise
sera signalé a tous les participants par e-mail.

Cliguez sur OK.

Une fois I'expertise activée, il n'est plus possible de modifier le type d'un participant ou de le
supprimer. (Le fait d'activer I'expertise revient a quitter le mode « en construction »). Ainsi,
il est fortement conseillé de bien vérifier I'ensemble des éléments que vous avez créé
avant de cliquer sur "Activer I'expertise".
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— MODIFICATION DES PARTIES OU DES ACCES A L’ESPACE D'EXPERTISE

1. Pour modifier les parties ou les accés a l'expertise, allez sur l'onglet « Gestion de

I'expertise » et cliquez sur « Mettre I'expertise en attente ».

Opalexe J;@

Accueil Accés a l'experiise [

] Informations expert Suivi du colt Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXFERT)

. L'expertise n'est plus en construction, toutes les modifications contradictoires seront notifées dans les messages du serveur.
Pour Effectuer une modification, 'expertise doit auparavant étre mise en attente .

Expertise
Description de I'expertise FUSCHIA SA NS SARL MARTIN
) statut. EN COURS
| l
Participants

Actuellement 2 participant{s) liés a cette expertise

Description Type Acces Action

FUSCHIA 54 Patie  ACTIVE
SARLMARTIN  Partie  ACTIVE

Certificats - Accés liés au participant

Aucune partie sélectionnée

Arborescence

PréVisualisation de 'arborescence de I'expertise

2. Comme lors de la création de I'espace, ajoutez des parties, activez et désactivez des

acces.
Toutes vos modifications sont signalées aux participants par email.

3. Vos modifications terminées, cliquez sur « Réactiver I'expertise ».

. L'expertise n'est plus en construction, toutes les modifications comtradictoires seront notifées dans les messages du serveur.
Pour Effectuer une modification, l'expertise doit auparavant étre mise en attente .

Expertise

Description de I'expertise FUSCHIA SA WS SARL MARTIMN
2 statut  EN ATTENTE

Réactiver I'expertise Terminer I'expertise

NB : Le statut « En attente » ne permet pas de modifier le type d’'un participant ni de
supprimer un participant.
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GESTION DES PIECES DE L'EXPERTISE - ONGLET ACCES A 'EXPERTISE

— PENSE BETE EXPERTISE

Le « Pense Béte expertise » remplace le « Post-It » collé sur le verso de la couverture du
dossier papier. Il n’est pas visible par les autres participants.

1. Modifiez le texte a l'intérieur de cette fenétre.

2. Puis cliquez sur « Modifier » pour sauvegarder ces modifications.

z;] PENSE-BETE EXPERTISE - Derniére modification |e: 18/70/2010 12: 28

— ONGLET « ACCES A L'EXPERTISE »

L’'onglet « Accés a I'expertise » récapitule les informations essentielles de I'expertise :
Nom de l'affaire et sa Cour ou son Tribunal
Nombre de participants
Nombres d’intervenants
Nombre de fichiers

Chaque participant a I'expertise a un dossier dans lequel il peut verser des documents. Les
dossiers sont visibles par tous les participants (sauf le dossier « Tribunal ou Cour » qui n'est
visible que par I'expert et le Magistrat du Contréle ou de la Mise en Etat).

L’'onglet « Accés a I'expertise » affiche I'arborescence présentant I'ensemble des dossiers
qui constituent I'expertise en affichant :
e le nom du dossier
le nombre de fichiers déposés dans le dossier
le nombre, en gras, de fichiers non lus dans le dossier
la date a laquelle a été effectuée la derniere modification dans le dossier

D’'une maniére générale, pour accéder aux informations de chaque dossier, il vous faudra
cliquer sur le dossier, puis prendre connaissance des informations sur la droite de votre
écran.
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Vous pouvez par exemple, accéder a la liste des participants. Pour ce faire :

1. Cliguez sur le dossier « liste des participants ».

« Voir tous les participants » s’affiche sur la droite.

2. Cliguez pour voir la liste.

Opalexe

Accueil

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

C.I\JE:.L}

Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXPERT)

Partie: FUSCHIA SA

B2 expent
correspondances OV0)
notes aux parties (0/0)

& greffe (0J0)

—| liste des padicipants

& messages du serveur

G parties

Q FUSCHIA SA
bordereaux (0J0)
dires et annexes {40}
pigces cotées (0/0)

ﬁ SARL MARTIMN
hordereaux (0J0)
dires et annexes {40}
pigces cotées (0UD)

29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
2902010 14:26
29402010 1426
29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
2902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426
29902010 1426

2 Padicipants 2 Intervenants 0 fichiers

Paricipants

[Yoirtous les participants l

Une page récapitulant I'ensemble des participants s’affiche.
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— DEPOT DE PIECES

En tant qu’expert administrateur de I'expertise en cours sur Opalexe, vous avez le droit de
déposer des documents dans les sous-dossiers « Expert » mais également dans le dossier

« Greffe ».

Rappel : le dossier « tribunal ou cour » est visible et accessible uniquement par I'expert,

les magistrats et les greffiers. Les parties n'ont pas connaissance des documents déposeés

dans ce dossier.

Le dossier greffe est consultable par I'ensemble des participants a I'expertise.

1. Sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez déposer le document: exemple

« notes aux parties » ou « simples correspondances ».

(Dans notre exemple I'expert Alexandre Iseult va verser une note aux parties).

Opalexe

Accueil

Gesfion de l'expertise

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

B cpent

carrespondances (OV0)

1EA02010 12:23
1802010 12:23

[ — 1 A AL L))

) EAG20I0 12:23

tribunal ou cour (070)
& greffe {050)
[=| liste des paticipants
@ messages du serveur
& paries
@ FUSCHIA SA
bordereaux (0513
dires et annexes {O/0)
pigces cotées (0000
f SARL MARTIMN
bordereaux (0/0)
dires et annexes {O/0)
pigces cotées (0/0)

18402010 12:22
1802010 12:23
1802010 12:23
1802010 12:23
1802010 12:22
1802010 14:40
18102010 15:28
182010 14:40
18402010 14:40
1802010 14:44
1802010 14:44
1802010 14:44
TEAW2010 14:44

2 Patticipants 2 Intervenants 1 fichiers

Informations expert

fl—) PENSE-BETE EXPERTISE - Derniere modification le: 18/70/2070 12:28

DIFFUSION RESTREINTE

Guide de Formation Opalexe

V0611

Suivi du colt

C.NL:.F..}

Connecté: ALEXANDRE ISEULT(EXFPERT)

Sélectionnez un répertoire
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2. Les détails du dossier sont affichés a droite de I'écran et le champ de sélection d’'une
piece a déposer apparait au dessus de I'arborescence

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

[ Sélectionnez |2 fichier 4 varser:|

|[(Parcourir.. || werser au dossier ]

B2 expert
, correspondances (070}
. notes aux parties 050}
, tribunal ou cour (040)
& greffe (040}
[=] liste des patticipants
& messages du serveur

ﬁ parties
ﬁ FUSCHIA SA
, bordereaux {011}
, dires et annexes (040)
| pigces cotées (0J0)
i SARL MARTIM
. bordereaux {010}
, dires et annexes {0J0)
) pigces cotées (0V0)

TETW20012:22 Répertoire courant
FEAW2010 12:23 JChemin: fexpertinotes aux parties/
T&I2040 12:23 |Contenu: 0 Fichier{s)

181002070 12:23 |Droits: lecture - écriture
18102010 12:23

TEAW2070 12:22

TEAW2070 12:22

TEAW2070 12:22

TEAW2070 14:40

18402040 1528

T1EA02010 14:40

TEAW2070 14:40

TEAW2070 14:44

TEAW2070 14:44

18402010 14:44

1GI2010 1444

2 Paricipants 2 Intervenants 1 fichiers

3. Cliquez sur « Parcourir » pour cherchez dans votre ordinateur le document a déposer.
La fenétre « Choix du fichier » apparait. Sélectionnez le document a déposer puis

cliquez sur « Ouvrir ».

Choix du fichier ? %]

Regarder danz : | ) Motes aux parties

~| & ® cf E-

‘_vhJ - |Mokes aux parties 2
hes documents (T hotes aux parties 3

recents - |Mokes aux parties 4

=

Bureau

res documents

or

Poste de travail

pations expert Suivi du codt Zonnecta:

|[Parcouri.. || werser au dossier

Répertoire courant
Chetmin: lexpertnotes aux parties/
Contenu; 0 Fichier{s)
Droits: lecture - écriture

-1-3

Fawariz réseau Maom du fichier : |Notes aux parties 1

v Oueerir |

Fichiers de type |Tous les fichiers 7]

|4

Annler

(F T T T,

hardereaux (1)
, dires et annexes (070)

DIFFUSION RESTREINTE
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4. La fenétre « Choix du fichier » disparait. Validez le dép6t du document en cliquant sur

« Verser au dossier ».

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

Salectionnez le fichier 4 verser; dSaveflotes aux parties'botes aux parties 1 [ Farcour....

B cxpert
correspondances (W0)
notes aux parties (0J0)
trihunal ou cour {0J0)

& greffe (0/0)

(=l liste des participants

5. Quand le document est parvenu

]

Werser au dossier

JEA 200 12:23 Réperoire courant
T&TW2070 1223 Chemin: jexpertnotes aux parties/

f&A 2090 {222 Contenu: O Fichier{s)

TEAOe0d0 1222 Droits: lecture - écriture

182010 12:.23

1802010 12:.23

au serveur, une fenétre apparait vous invitant a

confirmer, de maniére irréversible, la communication du document. Cliquez sur « OUI, je

confirme la communication »

Sélectionnez le fichier & verser

Fichier hien recu
Motes aux parties 1.pdf {aill

Parcourir... “erser au dossier

e 261449 octets)

Confirmez-vous la communication de ce fichier & cette expertise ? (Opération non réversible)

DUl je confirme la communication HOHN j"annule la communication

B2 expert
correspondances (0V0)
notes aux parties (0/0)
tribunal ou cour (0J0)

{82010 12:23 Répertoire courant
THIW2010 12:23 Chemin: lexpertotes aux parties/
842010 12:22 Contenu: 0 Fichier(s)

F&Mayeni0 4 2:05 Droits: lecture - écriture

6. Votre versement de document est terminé.
Vous constatez dans la fenétre principale, que le nombre de documents contenus par le
dossier s’est accru d’'une unité : tous les participants a I'expertise ont maintenant acces

au document verseé.

Un e-malil leur est automatiqguement envoyé pour signaler le dép6t du document.

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

Sélectionnez le fichier a verser:

B expent
correspondance sl
notes aux parﬁe
tribunal ou cour (040)
& grefie O0)
=] liste des padicipants
& messages du serveur
@ parties
{ FUSCHIA SA
hordereaux {013
dires et annexes /0
piéces cotées (O00)
ﬁ SARL MARTIN
hordereaux OV0)
dires et annexes 0/0)
pigces cotées (0/0)

18402010 12:22
18402010 12:22
20402000 §4:22
18102010 12:23
18102010 12:23
18102010 12:23
18102010 12:23
182010 12.23
18A 2010 14:40
18102010 15:28
18102010 14:40
18102010 14:40
18102010 14:44
182010 14,44
182010 14.44
182010 14,44

Parcourir... Werser au dossier

Communication effectuée,

Répertaire courant
Chemin: jexpertinotes aux parties/
Contenu: 1 Fichieris)
Droits: lecture - écriture

Ko
26

Date
20402010 44.:29

nom
= Notes aux parties 1.pdf

2 Participants 2 Intervenants 2 fichiers
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— CONSULTATION DE DOCUMENTS

1. Dans larborescence de l'onglet « Acces a I'expertise » sélectionnez le dossier
contenant le document qui vous intéresse. (Ici, I'expert souhaite consulter un bordereau

versé par la partie FUSCHIA)

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

B cxpert
carrespondances (/)
notes awx parties 013
tribunal ou cour {OV0)

& greffe (050}

(=] liste des participants

& messages du serveur

ii parties

G FUSCHIA 58

TEA02010 1222
FEAW2010 12:23
204020910 11.23
02010 12:22
TEA02010 1222
TEA02010 1222
TEA02010 1222
TEA02010 1222
LSA0P00 da a0

| | bordereaus (172

20402010 11:50)

dires et annexes (T)ID)
pigces cotées (0J0)
§ SARLMARTIN
bordereaus {/0)
dires et annexes (OV0)
pigces cotées (ON0)

TEAW2010 14:40
TEA2010 14:40
FEAW2010 {444
FEAW2010 {444
FEAW2010 {444
FEIW2010 1444

Répertoire courant

Chemin: (parties/ FUSCHIA SAbordereaux/
Cantenu: 2 Fichier(s)
Droits: lecture

Ko
" Borderau 2.pef 9 26
T Bordereau 1 pdf 26

2 Padicipants 2 Intervenants 3 fichiers

Date
2001072070 14250
TEA20I0 15:27

Les détails du dossier sont affichés a droite de I'écran. Les documents qu’il contient sont
classés par date de dépdt, du plus récent au plus ancien.

2. Sélectionnez le document qui vous intéresse puis cliquez sur « Télécharger ».

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

B copent
correspondances (0)
notes aux parties (001
tribunal ou cour {0/0)

o greffe (V0

=] liste des padicipants

& messages du serveur

& parties

) FUSCHIA 5A
hardereaux {172}
dires et annexes (0/0)
pigces cotées QM)

f SARL MARTIN
hordereaux (0/0)
dires et annexes {0/0)
pigces cotées (0/0)

TaT2010 12:22
TaI2010 12:23
200102070 71:.33
TaT2010 1222
TaA2010 12:23
TEAN2010 12:23
TaT2010 12:22
TaT2010 12:22
TETW2010 14:40
200102010 §1:50
TEAN2010 14:40
TETW2010 1440
TEAN2010 1444
TEAN2010 14:44
TEIW2010 1444
TEAN2010 {4.:44

= Borderau 2pdrc

Répertoire courant

Chemin: parties/FUSCHIA SADordereaux/
Contenu: 2 Fichier(s)
Croits: lecture

T Bordereau 1.pdf

nom: Borderau 2. pdf .
envoye le: 20010/2010 11:50 (UTC) 4]
participant: FUSCHIA SA
intervenant: MAITRE PETIT

Télécharger

Ko
26]
26

Date
204102040 14:50
TET2000 15.27

Aprés avoirtéléchargé le fichier et I'avoir ouvert afin d'en vérifier la bonne réception,
vauillez cliauer ci-dessous
Je confirme la bonne réception du fichier

2 Padicipants 2 Intenvenants 3 fichiers
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3. Le document s’ouvre dans une nouvelle fenétre avec le plug-in de [Iapplication
nécessaire, par exemple « Acrobat Reader ». Vous pouvez le consulter.
Pour le sauvegarder, cliquer sur le bouton « sauvegarder » du plug-in (ici « Acrobat
Reader »).

[Borderau%202. pdf - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Atkeindre  Fawaoris 7

; ‘__," __) |ﬂ @ f:'] /:\' Rechercher ‘Hj'\'i-‘Favoris @ ¢

: Adresse i@ JBorderau%:202, pdf v| oK i
IBBHO & L Y R ©emmr fom

Borderesu

Ko
26
26

TIE 1

d'en veri
s -

)

4. Vous constaterez une fois le document fermé, qu’il continue d’étre listé comme « non
lu ». Pour le marquer comme lu, sélectionnez-le puis cliquez sur « Je confirme la bonne
réception du fichier ».

=] 512 0ES PErtcipdrn s R Ay W W

nom Ko Date
&) messages du serveur TEAN2010 12:23
B parties tanam0i0 1223 L Borderau 2 pdf D B 20010 11:50
ﬁ FUSCHIA 58 S840 440 -"; Bordereau 1. pdf 26 18402040 15:27
. bordereaux (1/2) 20042040 14:50 nom: Borderau 2.pdf
, dires et annexes (0/0) TEA2010 14:40 emvoyeé le: 20010/2010 11:80 (UTC) *:B‘
| pigces cotées (0/0) TEAN2010 1440 participant: FUSCHIA SA
f SARL MARTIN 182000 1444 intervenant: MAITRE PETIT
, hordereaux {0/0) TEA2010 14:44
| dires et annexes (0/0) 1GAN2010 14:44
| pigces cotées (0/0) TET2010 1444

Anrgs avoir téléchargé |e fichier et 'avoir ouvert afin d'en wérifiar 13 bonne réception,

NB : Le document reste téléchargeable aprés la confirmation de lecture.
L'Espace Sécurisé d’Expertise tient a votre disposition tout le dossier d’expertise,
indépendamment des copies que vous en aurez faites.
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MESSAGES DU SERVEUR

Les messages du serveur sont un véritable journal de I'expertise. Chaque action par 'un
des participants d'une expertise donne lieu a un message du serveur. Pour accéder a ces
messages suivez les instructions ci-dessous.

1. Dans l'arborescence de l'onglet « Accés a I'expertise », sélectionnez « Messages du

serveur ».

2. Puis, dans la fenétre a droite de I'arborescence, cliquez sur « Voir tous les messages ».

Expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

B epert
correspondances (050)

notes aux parties (001}
tribunal ou cour (050}
& greffe (000}
=l liste des participants

TETO2010 12:22
TEA02070 12:23
20002090 T1.32
TEA02070 12:23
TETO2010 12:22
TET2010 12:22

L messanes du serveur

) Ta102010 12:22

ii patties

{ FUSCHIASA
hardereaus (1/2)
dites et annexes {00}
pigces cotées (V0

§ SARL MARTIN
hordereaux (0/0)
dires et annexes {/0)
pigces cotées (0U0)

TETF2070 12:23
FaT2010 14:40
20012010 1150
FaT2010 14:40
FET2010 14:40
FET2010 14:44
FET2010 14:44
TET2070 1444
TET2010 1444

Messages du sereur

[ [Woirtous les messages) ]

2 Participants 2 Intervenants 3 fichiers

3. La fenétre « Messages du serveur » s’affiche. Elle liste toutes les actions des
participants, de la plus récente a la plus ancienne.

Pour accéder au détail d'une action, cliquez sur 'icbne représentant un ceil 3

Opalexe

c.N,Er.r

Connecté:ALEXANDRE ISEULT(EXPERT)

Message du serveur pour I'expertise FUSCHIA SA /VS SARL MARTIN

Date action Participants
20102010 11:50 FUSCHIA SA (Partie)

20M10/201011:33 EXPERT
20M10i201011:18 EXPERT
18M10/2010 16:23 EXPERT
18M10/201015:40 EXPERT

18M10/2010 15:28 FUSCHIA SA (Partie)
18M10/20101517 EXPERT

DIFFUSION RESTREINTE

Utilisateur

EXFERT
EXFERT
EXFERT
EXFERT

EXFERT

[fermer la fenetre ]

Type action Répertoire Fichier Description
DEPOT " fpartiesiFUSCHIA SAhordereaus! Borderau 2 pdf DEPOT COMFIRME ‘U‘
DEPOT fexpertinotes aux paries! Motes aux paries 1. pdf DEFPOT COMFIRME -
ADMIM MODIFICATION ETAT EXPERTISE ()
ADMIM MODIFICATION ETAT EXPERTISE ‘U‘

TELECHARGEMENT * fparties/FUSCHIA SAhordereaus Bordereau 1.pdf
" Ipadies/FUSCHIA SAMhoardereaus’ Baordereau 1. pdf

DEPOT
ADNIN

[fermer la fenetre ]
Opalexe v1.2.1 @CertEurope

Guide de Formation Opalexe
V0611

DEPOT CONFIRME =
DEMARRAGE EXPERTISE ‘U‘
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ATTENTION : Les messages du serveur ne sont pas une justification des actions
faites. De la méme maniére que dans une procédure papier vous ne modifiez pas la

liste des destinataires de vos notes et convocations sans le justifier, dans la
A procédure Opalexe il vous faut justifier les actes d’administration tels que I'ajout ou la
suppression d’'un acces, par exemple dans une note aux parties.
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TARIFS

Les tarifs donnés ici sont valables pour une ouverture d’expertise jusqu’au 1% juin 2011 et
peuvent étre amenés a étre révisés apres la phase de préfiguration.

lls sont exprimés hors taxes.

- Réservation de capacité Opalexe : facturé par
CertEurope dans sa facture proforma et utilisée
pour la taxation

Représente la mise a disposition d’un outil

- Ouverture d'un Espace sécurisé d'Expertise
Représente la consommation d’un acces

- Versement de documents sur I'espace sécurisé
d’expertise

Représente une consommation d’espace et
I'envoi de messages

- Cléture d'une expertise (option a défaut de
mise en ceuvre d’un autre outil d’archivage)

- Certificat logiciel pour partie : refacturable dans
le cadre des frais d’expertise

DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe
V0611

- 10 Euros par expertise

- 25 Euros + 10 Euros par partie

- 0,50 Euro par versement

- Une proposition chiffrée
d’archivage sera fournie courant
2011

- 15 Euros
Valable 3ans a renouveler
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DEMANDE DE CERTIFICAT POUR UN PARTICIPANT NON EQUIPE

Afin d’accéder a une expertise, un participant doit obligatoirement étre muni d’un certificat
électronique.

La plupart des avocats possédent déja leur certificat pour accéder a leur plateforme
d’échanges dématérialisés. lls peuvent utiliser ce méme certificat pour accéder a Opalexe.

Cependant, il peut arriver qu’un participant ne soit pas équipé. Vous devez alors faire une
demande de certificat logiciel auprés de CertEurope.

1. Envoyer un email a l'adresse expertsae@certeurope.fr avec pour objet : Demande de
certificat logiciel pour accés a Opalexe.

2. Indiquez dans le corps du texte TOUS les éléments ci-dessous :
(S’il mangque une des informations, la demande ne pourra pas étre traitée)

Renseignement sur la société :
Nom

N° SIREN :

Adresse :

Ville :

Code postal :

Renseignement sur le correspondant :
Nom / Prénom :

E-mail :

N° téléphone portable:

Le certificat logiciel sera délivré sous 2 jours ouvrés directement au participant. Il lui
parviendra par email sous forme de fichier joint.

Le mot de passe nécessaire a linstallation du certificat sera communiqué par sms au
titulaire du certificat.

D’autre part, I'expert ayant fait la demande de certificat logiciel recevra directement par
email la clé publique de ce participant. Il pourra ainsi associer la clé publique recue au
participant correspondant, crée dans Opalexe.

Chaque certificat logiciel délivré a une validité de 3ans et est facturé 15€ HT a I'expert qui
en a fait la demande.

A noter, un certificat logiciel est associé a une expertise. Un méme participant a plusieurs
expertises doit posséder un certificat logiciel pour chacune de ces expertises.

" Si la demande dépasse les 10 certificats logiciels, le délai pourra étre plus important.
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EXPORTER VOTRE CERTIFICAT

Si vous faites partie d’'un college expertal, un de vos collegues peut étre en charge de
'administration de 'Espace Sécurité d’Expertise.

Pour qu'’il puisse vous donner acces a l'expertise, il a besoin d’une copie des informations
publiques de votre certificat.

Exporter votre certificat vous sera aussi nécessaire dans le cadre d’autres activités telles
gue votre déclaration de TVA.

1.

Insérez votre carte d’expert dans le lecteur de carte branché a un ordinateur ou est

installé le certificat

Connectez-vous a votre espace client sécurisé https://services.certeurope.fr

Sélectionnez votre certificat quand il apparaitra puis entrez votre code PIN. Vous
accédez a votre espace client sécurisé.

Cliquez sur « information sur votre certificat »

Bonjour ALEXANDRE ISEULT
Yotre certificat est valide
1l eele 30/03£2013

Informations sur votre certificat | ]

@CertEurope

" Opeérateur de Services de e-Confiance

Vous avez un code de déblocage (PUK).

Vair votre Code de Déblocage |

CERTISERVICES

Connecté: ALEXANDRE ISEULT

“ous n'avez pas defini de Code de Revocation
d'Urgence

Définir un code de révocation |

@CertEurope

" Operateur de Services de e-Confiance

Informations sur le certificat

Yous trouverez sur cette page le détail de wotre
certificat et le lien de téléchargement de wvotre
certificat  {notarnment utile pour inscription au
Service d'Immatriculation des Wéhicules),

DIFFUSION RESTREINTE

Code PUK

Le code PUK ou code de déblocage permet de
débloguer votre certificat si ce dernier est bloqué
suite & 3 saisies d’un mauvais code PIN,

Le code PUK n'est délivré qu'une seule fois,
notez-le et conservez-le précieusement,

Pour retirer votre code PUK, cliguez sur le bouton «
Retirer votre code de déblocage » en haut et au
centre de la page CertiService,

CertiServices - @CertEurope - mentions égales

Guide de Formation Opalexe
V0611

Révocation

Choisir ou modifier votre code de
Révocation d'Urgence {CRU):

Ce code cous servira & révoguer votre certificat en
cas de perte ou de wol de votre clé, Ce code wous
est stricternent confidentiel, nous serans dans
lI'impossibilité de vous le communigquer en cas
doubli. Assurez-vous donc de choisir un code de 6
4 8 caractéres que wous n'oublierez pas.

Pour renseigner votre CRU cliquer ici,

Paour révaquer votre certificat, munissez vous de
votre CRU et contactez le numéro de téléphone
suivant: +33 (0) 826 300 412 (disponible 24H/24
- 71T

Révoquer votre certificat en ligne:

Vous quittez votre société ou n'Stes plus amené &
utliser wotre certificat, Yous pouwvez le révoquer
depuis cette page.

©Service de Formation CertEurope
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5. Cliquez ensuite sur « Teléchargez votre certificat »

“ous n'avez pas défini de Code de Révocation

Bonjour ALEXANDRE ISEULT
d'Urgence

\otre certificat est valide

Il expire le 30032013 ;
Woir votre Code de Déblocage |

“ous avez un code de deblocage {PUK}.

Définir un code de révocation |

Informations sur votre certificat |

| @CertEumpe CERTISERVICES _ @CertEurope

Connecté: ALEXANDRE ISEULT

Operateur de Services de e-Confiance Opérateur de Services de e-Confiance
[ Téléchargez votre certificat |]
SSL_CLIENT_YERIFY SUCCESS
SSL_CLIENT_M_Y¥ERSION |3
SSL_CLIENT_M_SERIAL 01A56E
SSL_CLIENT_¥_START Mar 30 09:20:36 2010 GMT
SSL_CLIENT_¥_END Mar 30 09:20:36 2013 GMT
SSL_CLIENT_¥_REMAIN §92
SSL_CLIENT_S_DN JSC=FR/0=0002 000000000/0U=TEST/CN=XXx TEST OPALEXE PARTIE 1/1.2.250.1,105.20.1=CertEurope/emailAddress=support@certeurope fr
SS5L_CLIENT_S_DN_C FR
S5L_CLIENT_S_DN_0O 000z 0oooooo0o
SSL_CLIENT_S_DN_DU TEST
SSL_CLIENT_S_DMN_CHN M=K TEST OPALEXE PARTIE 1
SSL_CLIENT_S_DMN_Email support@certeurope fr
SSL_CLIENT_I_DN JC=FR/O=Certeurope/CN=AC Certeurope Classe 3Plus v2
SSL_CLIENT_I_DMN_C FR
SSL_CLIENT_I_DN_DO Certeurope
S5L_CLIENT_I_DM_CN AC Certeurope Classe 3Plus w2
SSL_CLIENT_A_KEY rsaEncryption
SSL_CLIENT_A_SIG shalwithRSAEncryption

----- BEGIN CERTIFICATE----- MIIFgjCCBGqgAwIBAgIDAahrMADGCSgGSIbIDQERRQUAMEoxCzAIBgNVEBATTAKZS
MRMwESYDYOOKEwpDZXI0Z XY yb3BIMSYwIAYDYOODEx1BOyBDZ XI0Z %Y vh3BIIENS
Y¥NzZEAZUGx1cyB2ZMjAFW0xMDAZMzAWOTIWMzZ aFwxMzAzMzAwOTIWMzZaMIGY
MQswCQYDYQQGEWIGUJEXMBUGAIUEChMOMDAWMIAWMD AWMDAWMDAXDTALBEQNVEAST
BFRFULQxIjAQBgNYEBAMTGY YW CBURYNUIESQQUxFWEgUEFSVEIFIDEXFzAVBgoY
gXoBaRQBEwWpDZ XIOR XY yb3BIMEQwIgvIKaZhvcNAQKEFhY z2dXBwb 3105 GNlcnRI
dxIvcGUUZnIwggEIMADGCSqGSIb3DQEBAQUAA4IBDWAWGIEKADIBAQCEKIeCZIx
t5dVP+W sk 0axTEbBfCyalBhkoHYfd3uTtol 6z OWHKE14LbIHS+ei/32c/RzV 06w e
Oo/pIvhaSHaDoy Z29C7PXIeRrITPe5a2dqolIHICP414, Y HDjhpLIgI0+4 2D m+w
39w ZRxLFfeqrizetl4KFkeqljSusSYEVZEHN30XuR9ZrbrmwlymNeIpT2d 7R QEIR
DvlZzrbWe0+bo16vmMNULvHNISZr]aom 7 vasty Ashgwgopalfy QrogBtOp ikt
B1HTUM3pFE255AMDKKMPEswelNRLHSSFBUsHRIwWEXBbIpE2ba+d+nwCmIFQIl5Ra
avmevilD7L zAgMBAAGigglgMIICHD AdBQNYHSUEF AUBQOrBgEFBQeDAGYIKWYE
BQUHAWGWCOYDVRITEAIWADARBNYHG4ECOOIQSctGz+P Y hswRgrDVR 0gBFowy TET
SSL_CLIENT_CERT BacqgXoBagIBMEgwRgYIKwYBBQUHAGEW OmhDdHAGLY 93d3cuy 2y ydGY Lem 9wz S5m

6. Cliquez sur « Enregistrer » pour télécharger votre certificat sur votre ordinateur.

Téléchargez votre certificat |

x]

Mar 3l Woulez-vous ouvrir ou enreqiztrer ce hichier ?

Mar 3

i:giF Maom: ALEXANDRE_ISEULT cer b oo0.1 10t

FR | Type: Certificat de sécurité, 1,92 Ko

nooz Source : services,certeurope.fr

TEST

jjpxpz Qe ] [ Enreqgiztrer ] [ Annuler

SC=FH

FR.

E;r‘tg S_i u:_ertains fichiers téléchar_gés depuiz Internet zont utiles, ce type de

fichier peut prézenter des risques pour votre ordinatewr. M'ouvrez paz

rsakn ou n'enregistrez pas ce programme si vous n'étes pas sin de son

shal arigine. Quels zont les riggues ¥
DOQERBRAOL
b3BIIEMS

TRNzZSAzUGxloyB2MjAeFwlxMDAazMzAWOTIwMzZaPwlxMzAzMzAwOTIwMz Z2aMIGT
MQswC VDV QQGEWIGUEXMBUGALIUECHMOMD AwMIAWMDAWMDAWMDAxDTALEBgNYEY

OCACHIA i Tad A0 ARILID A RT LRSS O IR LR ITEN ] e EWWE A IECCUEICTME w Ea A LIE A
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INFORMATIONS JURIDIQUES



LES TEXTES JURIDIQUES

— CADRE JURIDIQUE EUROPEEN DE LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

Directive européenne 1999/93/CE du 13 décembre 1999 sur les signatures électroniques.
Cette directive européenne fixe, au niveau européen, le cadre juridique de la signature électronique
applicable aux Etats membres de I'Union Européenne.

L'objectif de la directive européenne est de favoriser I'utilisation des signatures électroniques et de
contribuer a leur reconnaissance juridique au sein des Etats membres.

— DROIT FRANCAIS

Loi n°® 2000-230 du 13 mars 2000 portant adaptation du droit de la preuve aux technologies de
I'information et relative a la signature électronique.

Cette loi a modifié les regles de preuves du Code Civil.

Dorénavant, l'article 1316-1 du Code Civil reconnait que "l'écrit sur support électronique est admis
en preuve au méme titre que I'écrit sur support papier, sous réserve que puisse étre diment
identifiée la personne dont I'écrit émane et qu'il soit établi et conservé dans des conditions de
nature a en garantir l'intégrité".

D'autre part, l'article 1316-4 du Code Civil reconnait que la signature électronique a la méme valeur
juridiqgue que la signature manuscrite, sous réserve que le procédé de signature électronique soit
fiable.

L'article 1316-4 du Code Civil prévoit également le principe d'une présomption légale de fiabilité du
procédé de signature électronique; les conditions permettant de bénéficier de cette présomption
étant détaillées dans le Décret n°2001-272 du 30 mars 2001.

Décret n°2001-272 du 30 mars 2001 pris pour l'application de l'article 1316-4 du Code Civil et
relatif & la signature électronique.

Le Décret précise les conditions a réunir afin de bénéficier de la présomption de fiabilité d'un
procédé de signature électronique :

- mise en ceuvre d'une signature électronique sécurisée,

- la signature électronique sécurisée doit étre établie grace a un dispositif sécurisé de création de
signature électronique,

- utilisation d'un certificat électronique qualifié pour vérifier la signature électronique.

Décret n°2002-535 du 18 avril 2002 relatif a I'évaluation et a la certification de la sécurité offerte
par les produits et les systémes des technologies de l'information. Ce décret décrit les conditions
d'évaluation et de certification de la sécurité des dispositifs de création de signature électronique.
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Arrété du 31 mai 2002 relatif & la reconnaissance de la qualification des prestataires de
certification électronique et a l'accréditation des organismes chargés de ['évaluation. Cet Arrété
précise les conditions relatives d'une part a la procédure d'accréditation des organismes qui seront
en charge de I'évaluation des prestataires de service de certification électronique, et d'autre part, &
la procédure de qualification des Prestataires de Service de Certification Electronique.

L'objet de la qualification "est notamment de vérifier que les services offerts par le prestataire
respectent en tous points les exigences fixées par l'article 6 du décret du 30 mars 2001 susvisé,
ainsi que les normes, prescriptions techniques et régles de bonne pratique applicables en matiere
de certification électronique."”

Décision de la Commission du 14 juillet 2003 (2003/511/CE) relative a la publication des
numéros de référence de normes généralement admises pour les produits de signatures
électroniqgues conformément a la directive 1999/93/CE du Parlement européen et du Conseil
[notifiée sous le numéro C(2003) 2439] - Journal officiel L 175 du 15/07/2003.

Bulletin Officiel des Impdts, selon le N° 136 du 7 ao(t 2003, « Constitue une facture électronique
sécurisée [...],toute facture ou flux de factures créé, transmis et archivé sous forme électronique
dans un format qui permet de garantir I'intégrité et la pérennité de son contenu depuis son émission
jusqu’'a I'expiration de la période de stockage. »

Loi du 21 juin 2004, « Art. 1108-1. - Lorsqu'un écrit est exigé pour la validité d'un acte
juridique, il peut étre établi et conservé sous forme électronique dans les conditions prévues
aux articles 1316-1 et 1316-4 et, lorsqu'un acte authentique est requis, au second alinéa de l'article
1317.

Lorsqu’est exigée une mention écrite de la main méme de celui qui s'oblige, ce dernier peut
l'apposer sous forme électronique si les conditions de cette apposition sont de nature a garantir
gu'elle ne peut étre effectuée que par lui-méme. ».

Arrété du 6 mai 2010 portant sur I'approbation du référentiel général de sécurité et précisant
les modalités de mise en ceuvre de la procédure de validation des certificats électroniques.

DIFFUSION RESTREINTE Guide de Formation Opalexe ©Service de Formation CertEurope
V0611 49



